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1. Charakteristika a struktura zarizeni

Détsky domov a Skolni jidelna Ostrava-Hrabova, Reymontova 2a, prispévkova organizace
(déle jen DD) je statnim Skolskym zatfizenim pro vykon ustavni vychovy ve smyslu § 1 zakona
109/2002 Sh. v platném znéni ztizenym Radou Moravskoslezského kraje Ztizovaci listinou a
jejimi dodatky k 1. 4. 2001 jako p¥ispévkova organizace. Uéelem zafizeni je zajistovat nezletilé
osobg¢, a to zpravidla ve véku od 3 do 18 let, pripadné zletilé osobé do 19 let (dale jen ,,dité*), na
zéklad¢ rozhodnuti soudu o ustavni vychové nebo o predbézném opatieni ndhradni vychovnou
péci v zdjmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani. Zatfizeni mize na zdkladé
zéadosti poskytovat plné piimé zaopatieni zletilé nezaopatifené osob¢ po ukonceni vykonu ustavni
vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vsak do véku 26 let (dale jen
,hezaopatiena osoba®), podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatienou osobou a zafizenim
nejpozdéji do 1 roku od ukonéeni ustavni vychovy.

Détem a nezaopatfenym osobam je poskytovano plné piimé zaopatieni, a to:

a) stravovani, ubytovani a oSacent,

b) ucebni potieby a pomicky,

¢) uhrada nezbytné nutnych nakladi na vzdélani,

d) hrada nakladd na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prosttedky, které nejsou hrazeny ze
zdravotniho pojisténi, pokud péce nebyla vyzadana zakonnymi zastupci ditéte,

e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pii odchodu zletilych ze zatizeni,

f) uhrada nakladd na dopravu do sidla skoly.

Détem a nezaopatifenym osobam mohou byt dale hrazeny:
a) potfeby pro vyuziti volného ¢asu a rekreaci,
b) néklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
c¢) naklady na soutéZni akce, rekreace,
d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

a) Nazev a kontakty
Détsky domov a Skolni jidelna, Ostrava-Hrabova, Reymontova 2a, piispévkova organizace
Adresa: Reymontova 584/2, 720 00 Ostrava-Hrabova 1C: 61989339
Tel.spojeni: feditel: 596 734 528
socialni pracovnice: 596 734 527
kancela: 596 734 202
vychovatelny: 596 734 201
vedouci skolni jidelny: 596 734 526
E-mail: dd@ddhrabova.cz, DDSJHR@po-msk.cz
www.stranky: https://www.ddhrabova.cz/
Datova schranka: m2bfc84



http://www.stránky/

Statutarnim organem je feditel Mgr. Jaroslav Dvofak jmenovany 1. 2. 2012 Radou
Moravskoslezského kraje.

Statutarnim zastupcem je od 1. 2. 2017 Bc. Libéna Vydrova. Jako zastupce feditele jej
zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti V plném rozsahu ¢innosti v DD.

Oba jsou opravnéni pfijimat a vyfizovat stiznosti, podnéty a ozndmeni.
Postup pfi stiznostech a piipustnych odvolanich proti rozhodnuti jsou pfilohou ¢. 1 Vnitiniho
radu.

Vedoucim provozniho useku zaiizeni je od 1. 2. 2023 je Jana KubiSova.

b) Organiza¢ni struktura zafizeni:

Reditel zarizeni

Zastupce reditele — vedouci vychovatelka

Vedouci provozniho tseku
a Skolni jidelny

Socialni Bezpecnostni

Ekonom , Vychovatelé ;.
pracovnik pracovnici

Udrzbar | Uklize¢ka | Kucha¥ky

Kapacita zarizeni je 32 déti ve ¢tyfech rodinnych skupinach.

c) Charakteristika jednotlivych soucasti zaiizeni

Détsky domov Ostrava-Hrabova sdruzuje:  a) détsky domov s kapacitou 32 déti,

b) skolni jidelnu
a je zafizenim s neptetrzitym celoro¢nim provozem (§ 78, odst. 1, pismeno g) zdkona 262/2006
Sh.).

Cinnost détského domova se Fidi ustanovenimi zakona 109/2002 Sh. o vykonu tstavni nebo
ochranné vychovy a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zatizenich a o zméné dalSich
zékonl, ve znéni pozd€jsich predpist, s ohledem na jeho novelizaci provedenou zakonem
¢. 333/2012 Sb., s u¢innosti od 1. 11. 2012, a zdkonem ¢. 401/2012 Sb., s u¢innosti od 1. 1. 2013.
Na cinnost se vztahuji také né€kterd ustanoveni zdkona o rodiné, zdkona o socidlné pravni
ochrané déti a obcanského zdkoniku.

Cinnost $kolni jidelny se ¥idi vyhlaskami 84/2005 Sb., 107/2005 Sbh., 107/2008 Sh., 463/2011
Sb. v platném znéni.

Svétenym détem zajist’uje DD plné piimé zaopatieni podle § 2, odst. 7 a 9 zdkona 109/2002.



d) Personalni zabezpeceni

Péci o svétené déti zajistuje fyzicky celkem 24 pracovnikii (pfepoctenych 22,77), z toho 13
pedagogickych.

Pedagogicti pracovnici DD (§ 2 a 16 zdkona 563/2004 a § 18 zdkona 109/2002) vykonavaji
vychovnou, pedagogicky psychologickou a specialné¢ pedagogickou Cinnost s détmi podle své
odbornosti. Pedagogickym pracovnikem muze byt pouze osoba s pedagogickou odbornosti,
psychicky zpisobila, s ¢istym trestnim rejstitkem. Déti vychovava a vzdélava v souladu s cili
vychovy a vzdélavani v DD.

Nepedagogicti pracovnici DD (§ 19 zakona 109/2002) vykonavaji jinou nez pedagogickou
¢innost podle naplni prace stanovenych feditelem s predpokladem splnéni kvalifikacnich
predpokladli, vykonavaji servisni sluzby v zafizeni. Nepedagogickym pracovnikem dle
ptedchozi véty mize byt pouze ten, kdo nebyl v minulosti pravomocné odsouzen za Gimyslny
trestny €in.

e) Organiza¢ni zajiSténi spoluprace s 0sobami odpovédnymi za vychovu

Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu zajistuje feditel, socidlni pracovnice a
vychovatelé. Vztahy s rodi¢i svéfenych déti se vzdy musi odehravat na bazi rovnocenného
partnerstvi. Pracovnici zafizeni nemaji prdvo zneuzivat informaci z pisemnych materialii o
ditéti, nesmi pouzivat argumenty z nich, v kontaktu s rodi¢i musi byt profesionaly bez naroku
projevovat své sympatie €i antipatie, ale jednat vzdy v zajmu ditéte.

Hlavnim zajmem ditéte je udrZeni osobnich kontakti s osobami odpovédnymi za vychovu,
pokud tyto nebyly zbaveny rodi¢ovské zodpovédnosti, resp. srodinou. Zasah proti tomuto
zajmu je povolen pouze Vv pripadé zjevného poruSeni béZnych norem (opilost, vliv drog,
agresivni chovani apod.), v takovémto piipad¢, nedojde—li k domluvé, ma vychovatel pravo
zavolat Policii CR a feit situaci za jeji asistence (§§ 15 — 17 zakona 379/2005). O této situaci
pak musi udélat zapis.

Rodi¢e a rodinni pfislusnici maji pravo k navstéve ditéte po predchozi dohod€, nesmi vSak
zasadné naruSovat organizaci dne, planované cinnosti a povinnosti déti. VSechny navstévy
rodinnych pftislusnikd v DD musi respektovat Navstévni fad DD a musi byt zapsany v Knize
navstév a to i v pripadé, Ze se rodic z jakéhokoliv diivodu s ditétem nesetka!

Na vychazky s nékterym z rodinnych piislusnikd mohou vychovatelé pustit déti az po vyplnéni a
podepsani Prohlaseni, v némz jsou uvedeny veSkeré naleZitosti Kk piebrani zodpovédnosti.
Pfipadny pozdni navrat ¢&i jiné zavazné skuteCnosti musi byt zaznamenany v Knize denni
evidence.

Pobyt déti u osob odpoveédnych za vychovu delsi nez jeden den mtize byt nezletilym povolen po
splnéni téchto nalezitosti — pisemna zddost odpovédné osoby, pisemny souhlas s pobytem mistné
pfislusné socialni pracovnice, souhlas feditele DD.

Zakonni_zastupci_ditéte maji pravo na zakladé vlastni Zadosti na informace o svém ditéti,
vyjadfovat se k navrhu opatieni zdsadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
z prodleni a na informace o provedeném opatieni, na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li
tomu zdvazné okolnosti ohrozujici dité, na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné
péce o dité, pisemné pozadat feditele zatizeni o povoleni pobytu ditéte.

Ma-li rodi€ stiZnost na praci pracovniktt DD nebo na jiné véci tykajici se jeho déti, je povinnosti
kazdého zaméstnance toto zapsat, nechat rodi¢em podepsat a piedat fediteli.

Své ndzory na stiznost v takovémto piipad¢ vychovatel pfed rodicem neventiluje.
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Ma-li rodi¢ zajem diskutovat S vychovatelem, nic tomu nebrani, je jen potieba dirazné rozlisit,
o je soukromy nazor a co je stanoviskem DD. Je vSak ti‘eba vidy piedpokladat, Ze rodice
vyslovené stanovisko povazuji za oficialni sdéleni instituce!

Osoby odpovédné za vychovu maji ze zakona 109/2002 Sb. (§ 26) sva prava i povinnosti. Jejich
znéni tvoii kapitolu €. 6 tohoto Vnitiniho fadu.
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2. Postup pri prijimani, premist’ovani a propousténi déti

a) Prijem déti

Do DD muze byt pfijato dité zpravidla ve véku 3 — 18 let (§ 1, odst. 2 zakona 109/2002) na
zaklad¢ rozhodnuti soudu o tustavni vychové ¢i na zékladé predbézného opatieni vydaného
soudem. Ve vyjime¢nych piipadech mtize byt do DD piijato i mladsi dité.

Po 18. roce véku miize v DD na zdkladé dohody s feditelem ,,nezaopatfena osoba* (§ 2, odst. 6
zakona 109/2002 Sb.) setrvat az do ukonc¢eni profesni ptipravy, nejdéle do 26 let.

Do détského domova se ptijimaji déti pouze na zakladé rozhodnuti soudu.
Pti ptijeti musi byt pfitomen feditel nebo povéreny pracovnik.

Prijimajici pracovnik provede neformalni vstupni pohovor a dité seznami s prostfedim zatizeni,
S jeho pravy a povinnostmi, Vnitfnim fddem a pokyny k zabezpeceni bezpec¢nosti a zdravi ditéte.

Socialni pracovnice piebira veskerou dokumentaci k ditéti (dle § 5, odst. 5, odst. 11, zak.
109/2002 Sh., tj. rozhodnuti soudu o Gstavni vychové nebo ptedb&ézné opatieni, osobni list, rodny
list, ob¢ansky prikaz popt. pas, Skolni vysvédéeni nebo vypis z katalogového listu skoly, priukaz
zdravotni pojistovny, okovaci prikaz, Iékafsky posudek o zdravotni zplsobilosti pro umisténi
v kolektivnim zafizeni a vyjadifeni o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte, komplexni
diagnostickou zpravu s programem rozvoje osobnosti), zaklada osobni slozku ditéte a pisemné
nejpozdéji do 3 dni informuje o piijeti ditéte soud, DDU, OSPOD a osoby odpovédné za
vychovu.

O zarazeni ditéte do rodinné skupiny rozhoduje feditel.

Povéteny vychovatel zajisti ditéti ubytovani a zakladni vybaveni (obleceni, obuti, Skolni
pomucky, hygienické potieby).

b) Pfemist'ovani ditéte

Premistit dité do jiného détského domova, détského domova se $kolou, vychovného tstavu nebo
diagnostického stavu muZe jen soud na zaklad¢ vlastniho podnétu nebo odiivodnéné pisemné
zéadosti zatizeni, v némz je dit¢ umisténo, nebo zdkonnych zastupcii ditéte, nebo ditéte nebo
organu socialné-pravni ochrany déti.

c) Propousténi déti

Reditel zafizeni ukonéi pobyt ditdte v zatizeni (§ 24, odst. 5 zak. 109/2002 Sb.):

a) jestlize soud zrusil tGstavni vychovu nebo jestlize uplynula stanovena doba trvani tstavni
vychovy, s vyjimkou piipadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni skonceno fizeni soudu 0
prodlouzeni nebo zruSeni ustavni vychovy,

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na
povolani,

c) dosahne-li veéku 19 let, byla-li mu prodlouZena ustavni vychova, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonéeni ptipravy na povolani,

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéteni ditéte do péstounské péce nabylo pravni
moci,

e) po uplynuti doby trvani predbézného opatieni nebo po jeho zruSeni soudem.



d) Odpovédnost pracovniki

Pfijimani, pfemistovani a propousténi déti je v kompetenci reditele zafizeni, popiipad¢ jeho
zastupce pii1 dodrzeni vySe uvedenych podminek.

Socialni pracovnice organizacné i fakticky zajistuje socialni servis po dobu pobytu ditéte v DD
a nabidku pomoci détem po propusténi z DD v dospélosti ¢i po ukonceni profesni piipravy
(spoluprace s pracovniky socidlné pravni ochrany déti, socidlnimi kuratory, domy na pil cesty,
obecnimi Urady a dal§imi podle specifické potieby).

Na této pomoci se mohou podilet i vychovatelé, pokud o to projevi dité zajem.

e) Spoluprace s prisluSnymi organy a dal§imi institucemi

Instituce, s kterymi DD jedna nebo spolupracuje:
1) Krajsky urad Moravskoslezského kraje (zfizovatel)
2) Diagnosticky ustav Bohumin a Diagnosticky tstav pro mladez Ostrava-Kuncicky
3) Soudy, Statni zastupitelstvi
4) Odd¢leni socialné-pravni ochrany déti, magistraty, méstské ufady
5) Policie CR, Méstska policie
6) Pedagogicko-psychologické poradny, specialné pedagogicka centra, 1ékafi a zdravotnicka
zafizeni
7) Skoly
8) Rizné neziskové organizace, sponzofii

Sinstitucemi 1 — 8 jedna fteditel, jeho zastupce nebo povéteny pracovnik, s 6 — 8 i ostatni
zaméstnanci DD s védomim feditele.



3. Organizace vychovné vzdélavacich Cinnosti

a) Organizace vychovnych ¢innosti

V DD jsou za stavajici situace ¢tyfi rodinné skupiny po 8 détech, kazda ma tfi denni
vychovatele, z nichZ jeden je ustanoven jako vedouci RS. Denni vychovatelé pro svou ¢innost
zpracovavaji tydenni a mésicni plany, individudlni programy rozvoje osobnosti ditéte. Tyto
dokumenty kontroluje vedouci vychovatelka a feditel zafizeni. Kazda skupina ma vyhrazeny
zivotni prostor, ktery je tieba ostatnimi respektovat. VSichni jsou povinni zachovavat intimitu
prostiedi, pied vstupem do mistnosti klepat (kromé& zdivodnénych a zdokumentovanych ptipada
nutné okamzité kontroly a no¢nich kontrol déti).

Vychova a vychovné ¢innosti jsou organizovany tak, aby détem byla alespon ¢astecné suplovana
rodinné péce, a vychazi z pozadavkl stanovenych Programem rozvoje osobnosti ditéte v DD.

Provoz v DD je strukturovan ,,0rganizaci dne* (viz piiloha ¢. 3), ktery je u¢elnym rozvrhem casu
zohlednujici pedagogicka, hygienicka hlediska a vhodnou dobu na fizené zaméstnani deti, jejich
odpocinek, rekreaci a smysluplnou zajmovou ¢innost. Jeho smyslem je orientace v ¢ase a kromé
¢asu na stravu miiZze pruzn¢ reagovat na realnou situaci.

Denni vychovatelé organizuji ¢innost déti, usmérnuji jejich chovani a jednani, sleduji, usmérnuyji
a dokumentuji vyvoj déti vzhledem k jejich véku, konzultuji navzajem s ostatnimi vychovnymi
pracovniky vlastni poznatky a mozné dal$i vychovné postupy. Stanovuji ptipadnd vychovna
opatfeni pro déti své rodinné skupiny a respektuji rozhodnuti vychovatelti v jejich rodinnych
skupinach. Détem poskytuji podle svého uvazeni dostatek ¢asu na spontanni ¢innost a vhodné
zaliby.

Star$i déti mohou povéfovat drobnymi pochiizkami, nakupy, mohou povolit kratkodobé navstévy
u vhodnych kamaradt a spoluzakd.

Vychovatelé vSak vZdy musi presné védét, kde se v konkrétni dobé dité nachazi, pobyty déti
piipadné ovétuji, kontroluji véasné navraty ze Skoly a pobyti mimo zafizeni, fe§i zneuzivani
vyhod a prokazané podvody déti. Na svou piimou vychovnou praci se systematicky pfipravuji
osobnim zpracovanim programu rozvoje osobnosti ditéte a podileji se na spolecném vypracovani
tydennich programt prace skupiny. Pfi vytvafeni téchto dokumentli vychazeji ze spole¢ného
Programu rozvoje osobnosti ditéte v DD, Ro¢niho planu vychovné vzdélavacich Cinnosti a
dalsich dil¢ich dokumentd.

Vychovatelé v ramci nepiimé vychovné prace dochazeji na konzultace do Skol a 0 téchto
navstévach vedou evidenci. Veskerou dokumentaci vedou na PC v programu EVIX.

V dobé¢ prazdnin je v DD specificky provoz (celodenni sluzby v uméle vytvorenych skupinach
,»Zbylych® déti).

»Bezpecnostni pracovnici“ vykonavaji nocni sluzby na poschodi své skupiny, poptipad¢ denni
pomocnou sluzbu spolecné s vychovatelem a vedou oSaceni déti své skupiny. Respektuji
rozhodnuti dennich vychovateli ohledné déti, po dobu své sluzby vSak maji rozhodovaci
pravomoci dané ndplni préce.

Nocni sluzba kontroluje déti na pokojich, zodpovida za situaci v DD v dob¢ své sluzby, tesi
vzniklé problémy, zapisuje vecerni pifichody a ranni odchody déti, béhem své sluzby kona
potiebné doplnkové prace — Zehleni, prani, drobné opravy odévil, piiprava snidan€, svacin a
podobng.



b) Organizace vzdélavani déti

Détsky domov organizaéné zajistuje pravidelnou $kolni dochazku déti do MS Klubicko,
Bazanova, ZS Paskovska, U Haldy, MUDr. Emilie Lukasové a Klegova a dalsi §kaly ucilist’ a
stfednich S$kol, zodpovida za tadnou pfipravu na vyucovani. Ve smyslu plného piimého
zaopatfeni garantuje fadné vybaveni déti do Skol. V ramci své piisobnosti v oblasti vzdélavani
napliiuje u déti pozadavky dané Programem rozvoje osobnosti ditéte v DD Hrabova a Ro¢nim
planem vychovné vzdélavacich ¢innosti.

c) Organizace zajmovych ¢innosti

V dobé mimo vyucovani se mohou déti zapojit do krouzkti, kurza a jinych aktivit mimo zafizeni
za predpokladu, Ze to zdsadné nenarusi pfipravu na vyucovani nebo jiné zajmy domova. Naklady
na zajmovou ¢innost déti hradi DD, pfi jejim vybéru je tieba zohlediiovat i hledisko vytrvalosti
zajmu ditéte. Nevylucuje se moznost organizace zajmové Cinnosti i v DD, z hlediska integrace
nasich déti se vsak preferuje zapojeni mimo DD (ZUg, Sokol, TJ, DDM Vratimov, Skaut,
krouzky organizované skolou, ob¢anské sdruzeni Stonozka a podobng).

d) Systém prevence socialné patologickych jevi

Prevenci socialné patologickych jevi u déti v DD zajistuji vSichni pracovnici zafizeni svym
chovanim a jednanim. Kromé toho vychovatelé realizuji Minimalni preventivni program DD
(samostatna ptiloha Ro¢niho planu vychovné vzdélavacich Cinnosti) vypracovany metodikem
prevence a dalsi dil¢i aktivity (sdileni, pomoc s mensimi détmi, brigaddy apod.). DD spolupracuje
na osvété déti v této problematice s Renarkonem, Policii CR i MP, pravnikem, pracovniky DDU
Bohumin, $kolami, nadacemi a dalsimi obCanskymi sdruzenimi zabyvajicimi se problematikou
prevence socialné patologickych jevl (v ramci nabidek konkrétnich vhodnych aktivit).
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4. Organizace péce o déti v zarizeni

a) Zarazovani déti do rodinnych skupin

Rodinna skupina je tvofena bez ohledu na staii a pohlavi déti. Zasadné vzdy jsou sourozenci
umistovani do stejné skupiny, brani-li tomu provozni ¢i zdravotni divody, pak se zarazuji
pozdé&ji v nejbliz§im mozném terminu, nebo nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozenct. O zafazeni novych déti do rodinnych skupin nebo ptefazeni stavajicich déti
rozhoduje feditel.

Déti jsou do rodinnych skupin zafazovany ihned po pfichodu do DD, po vstupnim pohovoru jsou
seznameny S prostorami skupiny, vychovateli, popiipadé dalsimi pracovniky zafizeni.
Vychovatelé pak provadi dalsi zaclenéni ditéte do skupiny a jeho adaptaci, seznamuji ho
S ostatnimi détmi, ptidéli mu lazko a pokoj, véci osobni potieby, zajisti oSaceni a dalsi vybaveni.

Adaptaéni faze je individualni, viz.P¥iloha VR ¢&.6

Neni-li v dobé pfijmu ditéte ptitomna vychovatelka, tuto prvni fazi piejima pracovnik uréeny
feditelem.

b) Ubytovani déti

Déti jsou ubytovany v urc¢enych pokojich maximalné po ttech. Do vybavy pokoje patii pro kazdé
dit¢ 1izko, nabytek pro uloZeni lizkovin, skiin ¢i jeji Cast pro ulozeni pradla, Satstva a obuvi,
popt. hracek a osobnich véci, spolecny stil a zidle.

Kazda rodinna skupina ma k dispozici spole¢ny ,,obyvaci pokoj* — hernu, chlapecké a div¢i
koupelny a WC, kuchynku s jidelnim koutem, pradelnu, Satnu a sklad.

Spole¢né vSechny rodinné skupiny vyuZivaji jidelnu, vicetc¢elovy sal a urcené sklepni prostory a
venkovni prostory.

C) Materialni zabezpeceni

Veskeré materidlni zabezpeceni pro zivot v domové, spolecnych akcich mimo zatfizeni,
dohodnutou a schvélenou zajmovou ¢innost, uc¢ebni potieby a pomicky a dal§i naklady na
vzdélani, standardni zdravotni péci a 1€€iva, kapesné€, osobni dary, vécnou vypomoc pii odchodu,
naklady na dopravu, potieby pro vyuziti volného casu, rekreaci, kulturni, sportovni a
oddechovou ¢innost a podobné zajistuje pro déti v rdmci piimého plného zaopatieni détsky
domov (§ 2, odst. 2, 3, 4, 7, a 9 zakona 109/02 Sb.). Materialni vybaveni zustava majetkem
zafizeni, po opotfebeni podléha odpisu a dit€ s nim nemize bez souhlasu vychovatele uplné
volné disponovat. Po odchodu ze zafizeni si dit¢ ponechava ptidélené véci podle predavaciho
protokolu.

d) Finan¢ni prostiredky déti

Vyplaceni kapesného déti dle nafizeni vlady ¢. 460/2013 Sbh. podléha odst. 1 az 5 § 31 zakona
¢. 109/2002 Sb., osobni dary a vécna pomoc dle nafizeni vlady ¢. 460/2013 Sb. podléha odst. 1
az 3 § 32 a 33 zakona ¢. 109/2002 Sb., vSe je upiesnéno v piiloze €. 2 Vnitiniho fadu ,,Kapesné,
osobni dary a vécna vypomoc*. Ta také upravuje Cerpani mimotadného kapesného, osobni dary
ditéte a vécnou vypomoc.
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Pokud ma dit€ jiné ptijmy, musi byt evidovany. Sirot¢i dichod je po odecteni predepsanych
nakladu na thradu péce (viz § 27, odstavec 1, 2 a § 29, odst. 1, zak. ¢. 109/2002 Sh.) ukladan na
osobni ucet ditéte. Pfijmy z brigad a finan¢ni dary musi projit registraci v sesitu kapesného, aby
se zabranilo podezieni z nelegalniho nabyti finan¢nich prostfedkii. Ve vSech pripadech ale plati
zasada, Ze majitelem finan¢nich prostiredki je dité a ma pravo S nimi volné nakladat.

Ma-1i dit€ zajem o zfizeni vkladni knizky za Gcelem uloZeni uSetfenych penéz, spolupracuje na
tom DD se soudem a organem socialné-pravni ochrany déti. Déti od 15 let véku Si mohou zfidit
ucet u penézniho ustavu, ktery si sami vyberou.

e) Systém stravovani

DD ma vlastni kuchyin a jidelnu, kterd zabezpecuje stravu v dennim rozsahu snidané —
pfesnidavka — ob&d — svacina — vecefe — druhd vecete. Dé&ti se zpravidla stravuji v jidelné
kuchyné DD, kde vafi profesionalni kucharky, které zodpovidaji za skladbu a vyvazenost stravy
a pitny rezim déti a suroviny pro druhou veéefi. Tu pak vydavaji vychovatelé na jednotlivych
RS. Pti ptipravé jidel a praci v kuchyni kuchatkdm mohou uréené déti pomahat pii tizkostlivém
dodrzovani zasad BOZP a hygienickych pozadavku pfi ptiprave jidla.

Cvicné si vychovatelé s détmi své skupiny pfipravuji jidla v ur€enych prostorach své kuchynky,
Vv tom pfipadé nakupuji suroviny a potieby samostatné. Po dohodé mohou déti s vychovateli na
skupinach pfipravovat 1 jidla misto centrdlni kuchyné, vtom piipadé jsou jim ptideleny
nanormované suroviny vydané kuchaikou ze skladu potravin.

Déti, jejichz Skolni dochézka vyzaduje stravovani mimo DD, se stravuji ve Skole a DD hradi
vzniklé néklady.

Pii akcich mimo domov je strava zajistovana externimi sluzbami.

f) Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v
zarizeni

Ptipady vicedenniho doCasné¢ho omezeni nebo pferuSeni poskytovani péce v zatizeni (zpravidla
prazdninové pobyty déti mimo DD) jsou pfedem hlaSeny zfizovateli a DDU Bohumin, ktefi tak
maji aktualni spojeni na kontaktni osoby.

g) Postup v priipadé utéku ditéte z DD

V piipadé kazdého opozdéného navratu ditéte ze Skoly ¢i vychdzky musi vychovatel provést
zaznam do denniho hlaSeni a provéfovat, zda se nejednd o ut€k. Pokud ani po provérovani
vychovatel nezjisti diivod nenavratu ditéte, je povinen jeho nep¥itomnost nahlasit na Policii CR.
K tomuto hlaseni potiebuje zpravidla popis osoby, popis posledniho obleceni, poptipadé
fotografii, misto bydlisté rodinnych pfislusnikii nebo okolnosti, které by mohly mit vliv na
sméfovani piipadného utéku. Telefonické hlaSeni musi byt doplnéno i protokolarnim zdznamem
Policie (at’ uz v DD nebo na oddéleni Policie). Dobu nahlaSeni a ptipadné dalsi podrobnosti musi
vychovatel zaznacit do denniho hlaSeni (je tfeba zapsat i jméno policisty, ktery protokol
vyhotovil a jeho hodnost) a bezodkladné informuje osoby odpovédné za vychovu, socialni
pracovnice pak provede zdznam do Knihy Utékt. K povinnostem déle patii informovat feditele
nebo jeho zastupce, kteti o vzniklé situaci pisemné informuji organ socialné pravni ochrany déti,
soud a osoby odpovédné za vychovu.
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Pted kazdym volanim na Policii musi vychovatel dikladné vyhodnotit, zda se opravdu jedna o
podezieni z utéku ¢i ,,pouze* o zpozdéni navratu ze Skoly nebo z vychéazky.

V ptipadé, Ze se dité nevrati vcas z pobytu u osob odpovédnych za vychovu ¢i jinych blizkych
osob, provéti vychovatel nebo socialni pracovnice telefonicky diivod, pro¢ se dit€é nevratilo a
divod zaznaci do denniho hlaseni. Pii neuspokojivém zdtvodnéni zdrzeni navratu se postupuje
jako pii uteku.

Po vypatrani pohfeSovaného ditéte je sluzbu konajici pracovnik (vychovatelé, pracovnici soc.
péée) opravnén dojednat s PCR zpiisob a termin pievzeti ditdte.

Po dobu utéku dit€¢ nema narok na kapesné.
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5. Prava a povinnosti déti

a) Dité umisténé v DD ma pravo:
a) na zajisténi plného piimého zaopatieni,
b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,
¢) na respektovani lidské diistojnosti,

d) na spole¢né umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztahy mezi sourozenci,

e) na vytvafeni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potiebami,

f) na svobodu nabozenstvi, pii respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmériovat dit¢ v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo
opatrovnikem, ustanovenym pro fizeni podle zvlaStniho zdkona, bez pfitomnosti tietich
osob, a za timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho obsahu,

h) ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu
s vyjimkou zékazu ¢i omezeni v rdmci opatieni ve vychové, stanovenych timto zakonem,

i) obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zatizeni a
pozadovat, aby podani adresovana pfislusSnym stitnim orgdnim, organim uzemni
samospravy a pravnickym i fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné pravni
ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikiim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu, tyto Zadosti, stiznosti, nadvrhy a
podani je zafizeni povinno evidovat,

J) vyjadrit svij ndzor na zamyslena a provadéna opatteni, kterd se ho dotykaji, ndzortim ditéte
musi byt vénovana patfi¢na pozornost odpovidajici jeho v€ku a rozumové vyspélosti,

k) pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméestnancem organu
socialné pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo
organu kraje a to bez ptitomnosti dalSich osob,

[) byt transparentné a spravedlivé hodnoceno a odménovano a ke svému hodnoceni se
vyjadfovat,

m) na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

n) na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalsimi blizkymi osobami, a to
formou korespondence, telefonickych rozhovorti a osobnich navstév,

0) pfijimat v zafizeni S védomim vychovatele navstévy i dalSich osob, které nejsou uvedeny
V pismenu n), pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti zakdzany nebo
omezeny navstévy podle § 21 odst. 1 pism. e) nebo pokud navstéva ohrozuje zdravi nebo
bezpecnost,

p) déti starSi 7 let maji pravo na samostatnou vychazku, pokud nedosSlo k omezeni v rdmci
opatieni ve vychové, a souCasné s ohledem na jejich psychickou a socialni zptlisobilost
k samostatnym vychazkam, zejména u déti s mentalnim postizenim

q) na podporu a pomoc po ukonéeni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do
rodiny a spole¢nosti,

r) uzivat vlastni mobilni telefony nebo jiné obdobné komunikaéni prostiedky denné¢ v dobé
osobniho volna stanoveného vnitinim fadem, omezeni podle vnitfniho fadu se muze
vztahovat zejména na dobu Skolniho vyufovani, pifipravy na vyucovani, stravovani,
komunitnich a terapeutickych ¢innosti, fizenych vychovné vzdélavacich ¢innosti a dobu
no¢niho klidu.
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b) Dité umisténé v DD ma povinnost:

a) dodrzovat stanoveny poiadek a kazen, plnit pokyny a ptikazy zaméstnanci zafizeni, Setrné
zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani
s 0sobami, s nimiz ptichazeji do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrzovat
potadek a Cistotu a i jinak zachovavat Ustanoveni Vnitiniho fadu DD,

b) dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi, s nimiz bylo fadné seznameno,
C) poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych piijmech,

d) pfedat do tschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost
(doba tischovy nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pti jeho ukonceni musi byt
tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany),

e) podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetieni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-1i pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dit€ povinno strpét, aby mu Iékar
nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro
jeho zdravi.

c) Systém hodnoceni a opatieni ve vychové

Vychovatelé ve své rodinné skupiné v rdmci vychovného procesu pouzivaji pro déti s nafizenou
ustavni vychovou systém zapornych a kladnych opatfeni ve vychové (dle § 21 zakona
¢. 109/2002 Sbh.) na ptedepsaném tiskopise, ktery déti i vychovatel podepisi s uvedenim data.
Vyplnény tiskopis vychovatel po uplatnéni odevzda fediteli a vedoucimu vychovateli ke
schvaleni a poté k zaloZeni do spisu ditéte.

Zaporna vychovna opatreni:

Za prokazané poruSeni povinnosti vymezenych zakonem 109/2002 Sb., mtze byt ditéti

a) odnata vyhoda udélena podle § 21 odstavce 3,

b) sniZeno kapesné Vv rozsahu stanoveném timto zakonem,

¢) omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo DD vrozsahu 1 — 14 dnu, dle
zavaznosti provinéni. Omezeni traveni volného ¢asu mimo DD mize byt vécné (v
doprovodu pedagoga, osob odpovédnych za vychovu, dospélych ptibuznych), Casové
(zkracena vychazka), mistni (zahrada DD, nejblizsi okoli DD, obec),

d) odnata moznost G€astnit se atraktivni ¢innosti ¢i akce,

e) S nafizenou Ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za
vychovu, osob blizkych a oprdvnénych zaméstnancli organt socidlné-pravni ochrany déti, a
to na dobu nejdéle 30 dnli v obdobi nasledujicich 3 mésict

Opatieni podle § 21 odstavce 1 1ze ukladat podminéné se zkuSebni dobou aZ na 3 mésice.

Ukladani opatfeni ve vychov€ musi respektovat zasady zakonnosti, predvidatelnosti,
individualizace a pfiméfenosti.

Kladna vychovna opatreni:

Za ptikladné usili a vysledky pii plnéni povinnosti nebo za ptikladny ¢in mtze byt ditéti
a) prominuto predchozi opatieni podle § 21 odstavce 1,
b) udélena vécna nebo finan¢ni odména,
¢) zvyseno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,
d) povolena mimotfadna navstéva kulturniho zafizeni, mimofadnd vychézka, mimotadna
navstéva, nebo pfizndna jind osobni vyhoda.
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d) Kapesné déti, osobni dary a vécna vypomoc

Tuto problematiku fesi ptiloha €. 2 Vnitiniho fadu

e) Organizace dne

Organizace v$ednich dnt, vikendti a svatki se fidi Organizaci dne, ktera je ptilohou ¢. 3 tohoto
Vnitiniho fadu. Prazdninové dny se dle potieby a mista pobytu mohou lisit, zakladni strukturu
vSak maji podle rezimu dnti volna.

f) Pobyty déti mimo za¥izeni — vychazky, pobyty u rodicu a jinych osob

Bézné vychazky mimo areal DD détem starSim 7 let povoluje vychovatel skupiny, ktery o tom
provadi zépis. Vychovatel vZdy musi védét kam a na jak dlouho dité odchazi. Blizsi
specifikace béznych vychazek je soucasti pfilohy ¢. 3 Vnitiniho fadu — Organizace dne.
Vychovatel s vychazkou nemusi souhlasit v souvislosti se zdravotnim stavem ditéte, nebo na
zaklad¢€ udeleného vychovného opatien.

NavStévy v rodinach — del§i, maximéln¢ jednodenni (bez piespani) povoluje vychovatel,
vicedenni ve vlastni i cizi (hostitelské) rodiné¢ povoluje, po pisemné zadosti osob odpovédnych
za vychovu, nasledném projednani s organy socidlné pravni ochrany a jejich pisemném souhlasu,
feditel zafizeni (§ 23, odst. 1 a zakona 109/2002 Sb.).

Pii ptevzeti a pfed odchodem ditéte z DD z vySe uvedenych divodt vzdy musi byt podepsano
osobou odpovédnou za vychovu potvrzeni o pievzeti odpoveédnosti.

Prechodné ubytovani ditéte mimo zaf¥izeni v souvislosti s jeho vzdélavanim nebo
zaméstnanim povoluje feditel. Pripadné ,,propusténi na dohodu* v ptipadech predpéstounské a
pfedadopcni péce, ¢i pied jiZz domluvenym soudnim projednavanim zruSeni Ustavni vychovy,
povoluje tfeditel na zadost rodi¢e (Zadatele) pouze v piipadé souhlasného stanoviska organu
socialné pravni ochrany déti a musi byt oSetfeno pisemnou dohodou s ur¢enim podminek.

g) Kontakty déti s rodici a dalsimi osobami

Navstévy déti rodi¢i a dals§imi osobami Vv zafizeni mohou probihat kdykoli, pokud to zasadné
nenarusuje vychovné vzdélavaci ¢innosti a pokud se navstéva predem telefonicky ohlasi a
domluvi, je moZno navstévu uskute¢nit do 18.00 hodin.

Navstévy deti v DD povoluji ve vyhrazenych prostorach vychovatelé, kteri je také mohou
omezit ¢i ukondit.

Vsechny navstévy musi byt zaznamenany Vv Knize navstév a osoby jsou povinny fidit se
Navstévnim Fadem DD — respektovani prostor vyhrazenych pro navstévy, ¢asové vymezeni
navstév a podobng.

Pisemné kontakty: Dit¢ ma pravo udrzovat pisemné kontakty bez jakéhokoliv omezeni.
Uplatnéni prava obracet se na instituce (viz § 20, pismeno i zdkona 109/2002 Sbh.) je povinen
zajistit pracovnik DD.

Prichozi korespondence ¢i balik mohou byt feditelem ¢i statutarnim zastupcem v piipadé
podezieni kontrolovany, zasilka vSak musi byt otevirdna za ptitomnosti ditéte — adresata (§ 23,
odst. 1, pis. f zak. 109/2002 Sb.). Pokud zasilka obsahuje pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi ¢i
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bezpecnost ditcte, feditel je pfevezme za podminek stanovenych zakonem 109/2002 Sb. (§ 23,
pismeno g).

Telefonické kontakty: pokud détem kdokoliv telefonuje na linku DD v dobé& nenaruSujici rezim
dne, musi jim byt umoznéno telefonovat. Z oficialniho telefonu zafizeni muze dité telefonovat
pouze osobam odpovédnym za jeho vychovu. Dalsi hovory a volani kamaradiim mohou déti
realizovat z vlastnich mobilt.

Pouzivani mobilnich telefontl, internetu a socialnich siti v zafizeni je povoleno, omezeni se
vztahuje pouze na piipravu na vyucovani, stravovani, fizené vychovné vzdélavaci ¢innosti a
dobu no¢niho klidu.

h) Spolusprava déti

V zatizeni funguje spolusprava déti. Do ni je na kazdy Skolni rok za kazdou rodinnou skupinu
delegovan jeden zastupce. Prava a povinnosti ¢lenti jsou uvedeny v piiloze ¢. 4 — Spolusprava
DD Ostrava-Hrabova.

1) Podminky zachazeni s majetkem détského domova

K praktickému uZzivani zafizeni je détsky domov vybaven nabytkem, elektrospotiebici,
sportovnim vybavenim, pomutckami pro zdjmovou cinnost, elektronikou a podobné. VSechny
tyto véci jsou majetkem détského domova.

Také materialni vybaveni jednotlivych déti zlstava majetkem zafizeni, po opotiebeni
podléhd odpisu a dité s nim nemiiZe bez souhlasu vychovatele uplné volné disponovat. Po
odchodu ze zafizeni si dit€¢ ponechéva zbyvajici ptidélené véci podle predavaciho protokolu.

Podle § 20, odstavce 2, pismena a) ma dité¢ zakonnou povinnost dodrzovat stanoveny potadek a
kazen, plnit pokyny a piikazy zaméstnanct zafizeni, Setrné zachazet se svéFenymi vécmi,
neposkozovat cizi majetek, dodrZzovat zasady slusného jednani s osobami, s nimiz pfichazi do
styku, v prostorach zatizeni a v osobnich vécech udrzovat potadek a Cistotu a 1 jinak zachovavat
ustanoveni vnitiniho fadu zafizeni.

Znamena to tedy, Ze dit¢ nesmi:

- jakymkoliv zpusobem nicit veskeré zarizeni a vybaveni DD nebo ho pouZivat k jinému
ucelu, nez ke kterému ma slouzit,

- jakymkoliv zptisobem nicit vystrazné, evakuacni, informacéni a poplasné znaceni ¢i
vyvéSené smérnice,

- bez védomi vychovatele manipulovat elektrickymi ¢i elektronickymi a jinymi pristroji
¢i je pouzivat,

- pouzivat nebo manipulovat s cizimi vécmi bez souhlasu majitele (i véci druhych déti —
hracky, mobily, oble¢eni, pomiicky).

V ptipad€ prokdzan¢ho zdmérného a svévolného poskozeni ciziho majetku se dit€ podili na
uhradé skody.
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J) Smluvni pobyt zletilych nezaopati‘enych 0sob
Ditéti, zijicimu v DD po dosazeni zletilosti, které se pfipravuje na povoldni, nabizi zafizeni
moznost poskytnout plné piimé zaopatifeni na zakladé smlouvy S podminkami pobytu (§ 2,
odstavec 6 a § 24, odst. 5 zak. 109/2002 Sb.).

Podle podminek smlouvy mimo jiné je ,,nezaopatiena osoba“(§ 2, odst. 6 zakona 109/2002 Sb.)
povinna se fidit veskerymi ustanovenimi tohoto Vnitiniho fadu. Vyklad toho, co je pozadovano
Z hlediska dodrzovani Vnitiniho fadu specifikuje pfiloha ¢. 5 (ta je také piilohou smlouvy o
setrvani.).

Prava a povinnosti nezaopatienych osob

1) Vnitini fad obsahuje zvlastni pravidla upravujici prava a povinnosti nezaopatienych osob
vzdy v ptipad¢€, ze na zékladé¢ smlouvy podle § 24 odst. 4 zdkona pobyva nezaopatiena
osoba v zafizeni.

2) Pravidla podle odst. 1 stanovi pravo nezaopatiené osoby na volny pohyb mimo zafizeni, se
souhlasem pedagogického pracovnika ma nezaopatena osoba pravo na pozdé¢jsi navrat do
zatizeni, pokud to nenaruSuje noc¢ni klid v zatfizeni.

3) Pravidla podle odst. 1 stanovi povinnost nezaopatiené osoby jednou za $kolni rok dokladat,
Ze se soustavn¢ piipravuje na povolani ve smyslu § 12 az 15 zékona ¢. 117/1995 Sb., o statni
socialni podpote, ve znéni pozdéjsich predpist.

4) Pravidla podle odst. 1 stanovi povinnost nezaopatiené osoby oznamit bezodkladné zafizeni
veSkeré zmény tykajici se pfipravy na budouci povolani, vCetné skutecnosti, Ze ukonci
ptipravu na budouci povolani.

r wr

k) Postup pri podavani a vyfizovani Zadosti, stiZnosti a navrhi

Tuto problematiku konkrétné fesi ptiloha ¢. 1 Vnitiniho fadu.
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6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu vici
zarizeni

Osoby odpovédné za vychovu déti umisténych v DD na zékladé soudniho rozhodnuti (zpravidla
rodi¢e nebo osoby, kterym bylo dité svéteno do péce) maji ve vztahu k détskému domovu sva
prava a povinnosti taxativné vymezené § 26 zakona 109/2002 Sbh.

Prava:

a) na informace o ditéti, a to na zaklad¢ své zadosti

b) vyjadiovat se k navrhu opatieni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
z prodleni a na informace o provedeném opatieni,

€) na udrzovani kontaktu s dit€tem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dit¢,

d) na poradenskou pomoc zatizeni ve vécech vychovné péce o dit¢,

e) pisemné pozadat feditele DD o povoleni pobytu ditéte u osob podle § 23, odst. 1, pismena a)
nebo c) zakona 109/2002 Sb.

Povinnosti:

a) pii predani ditéte do zafizeni piedat soucasné jeho dokumentaci (rodny list, OP, pas,
posledni Skolni vysvédéeni, prikaz zdravotni pojistovny, ockovaci prikaz) — pokud tato
dokumentace jiz nebyla pfedana do DDU nebo DUM,

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v ptipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a) az ¢)
a § 24 odst. 5 pism. a),

¢) seznamit se s Vnitinim fadem DD a dodrZzovat jeho ustanoveni (K dispozici v tisténé formé
v DD nebo na www strankach zafizeni),

d) oznamit bezodkladné zatizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména
jeho zdravi a vychovy,

e) predat ditéti umisténému do zafizeni na zaklad¢ jejich Zadosti finan¢ni ¢astku jako kapesné
ve vysi stanovené v § 31,

f) hradit naklady na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prosttedky poskytnuté ditéti, které
nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi, pokud byly poskytnuty na jejich zddost.
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[ A4

/. Uhrada naklada na péci o déti v zarizeni

a) Vydani rozhodnuti

Rozhodnuti o uhradé péée o déti v DD formou ptispévku od osob odpovédnych za vychovu a
déti s pravidelnymi pfijmy podle §§ 27, 28, 29 a 30 zakona 109/2002 Sh. stanovuje Feditel
rozhodnutim ve spravnim fizeni (viz § 24, odstavec 3, pismena a), d), g) zakona 109/02).
Spravni tizeni vede socidlni pracovnice. Zmirnéni tvrdosti zdkona pro prokazatelné¢ nemajetné
osoby fesi § 28 zminéného zékona.

Vyse prispévku na uhradu péce poskytované détem dle nafizeni vlady ¢. 460/2013 Sb. podléha
odst. 1 az 8 § 27, odst. 1 az 2 § 28, odst. 1 az 4 § 29, odst. 1 az 6 § 30 zakona ¢. 109/2002 Sb.

b) Odvolani proti rozhodnuti
Odvolani proti rozhodnuti feditele mize Gcastnik podat Krajskému tGfadu Moravskoslezského

kraje (§ 183, odst. 3 zakona 561/2004) prostiednictvim DD Ostrava-Hrabova pisemné do 15 dnti
od doruceni (viz pfiloha Vnitiniho fadu ¢. 1).
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8. Postup pri zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi

Za bezpecnost a ochranu zdravi svéfenych déti zodpovidaji vychovatelé rodinnych skupin a
bezpecnostni pracovnici — nocni béhem svych sluzeb. D¢ti, nezaopatiené osoby i dospéli jsou
povinni pecovat o svou osobni bezpecnost a o své zdravi pii veskerych ¢innostech v DD 1 pfi
akcich mimo budovu, plati pro né pifisny zakaz koufeni, piti alkoholu a experimentovani
s drogami.

Pro zajisténi maximalni bezpecnosti a ochrany zdravi se vSichni musi fidit Metodickym
pokynem MSMT k zajisténi BOZ déti, 74k a studenttl ve $kolach a $kolskych zafizenich
Z prosince 2005 a dal§imi vnitinimi smérnicemi a tady, které jsou vydany ve slozce BOZP —
v DD Ostrava-Hrabova.

a) Zdravotni péce a zdravotni prevence

V DD ji vykonavaji denni vychovatelé — se Skolaky navstévuji 1ékare, vedou evidenci 1ékd,
zapisuji informace od 1ékatt pro ostatni vychovatele. O doplnovani 1ékarnicek pecuje poverena
osoba. Po odchodu vychovatelt ze sluzby piebira péci noéni sluzba.

Léky jsou ulozeny v 1ékarnicce, nezaopatiené osoby je mohou mit na pokoji pouze proti podpisu
a vV mistech pro ostatni déti nedostupnych.

Vychovatelé jsou povinni pfed zapocetim kazdé cinnosti, pfi které hrozi nebezpeci, poucit
prokazatelné déti o nebezpecich a moznych rizikach.

Zdravotni péci o déti v DD zajistuje MUDr. Katefina Bendovd, Prakticka ambulance pro
juniory, s.r.0., Pfiborska591/27, 720 00 Ostrava-Hrabova, T: 596 734 151.

b) Prevence rizik pri pracovnich ¢innostech

V DD je ztizena funkce preventisty BOZP a PO, v jehoz naplni prace je vyhledavani rizik pfi
jednotlivych ¢innostech v DD a navrhovani opatfeni na jejich eliminaci pro zaméstnance 1 déti.

c) Postup pri urazech déti

V ptipad¢ urazu ditéte poskytne vychovatel nebo jina pfitomna dospéld osoba neodkladnou prvni
pomoc a Vv ptipadé¢ potieby ptivola odbornou lékatskou pomoc.

Kevidenci trazti slouzi Kniha trazi, kterd je K dispozici na oSetfovné. Do této knihy se
zaznamenava jakykoliv Graz v DD nebo pii kolektivnich ¢innostech mimo areal DD, ve Skole a
na $kolnich akcich. Urazy, které si vyzadaji lékaiské oSetieni nebo pracovni neschopnost, se
zdokumentuji v Zaznamu o razu a odevzdaji neprodlen¢ socialni pracovnici nejpozdéji do dvou
dnt. Postup pfi Grazech je dén nafizenim vlady 494/2001 Sb. a Traumatologickym plénem
détského domova.
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d) Postup pri onemocnéni déti

S détmi do 15 let chodi k pediatrovi zpravidla vychovatelé skupin, ktefi slouzi dopoledni sluzbu.
U¢ni a déti starsi 15. let mohou klékafi samostatné, musi ale navstévu pifedem hlasit
vychovatelim a jim také sdélit zavér 1ékare a predat zpravu nebo dokumentaci.

K odbornym Iékatiim chodi s ditétem vzdy vychovatel jeho skupiny (kromé vyjimecnych
situaci). O navstévé musi byt proveden zapis do Knihy denni evidence s uvedenim data a ¢asu
dalsi navstévy a to také vychovatel zapiSe do kalendafe na vychovatelng.

Pokud se nemoc projevi vecer a sluzbu konajici pracovnik situaci vyhodnoti tak, ze nelze ¢ekat
s navstévou do rana, volad pohotovost. I o tomto oSetfeni provede zapis. Od poplatkd u 1ékare
jsou déti s ustavni vychovou osvobozeny, je tieba nosit sebou potvrzeni DD.

e) Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami

V ptipadé, ze je dit¢ pfistizeno pfi konzumaci nebo pod vlivem omamnych latek postupuje
vychovatel nésledovné:
- zamezi konzumaci, zajisti pfipadny zbytek omamné latky,
- zjisti dotazem, o jakou latku se jedna a v jakém mnozstvi,
- posoudi miru vlivu omamné latky a momentalni stav ditéte, usoudi-li, ze dit¢ mulze byt
ohrozeno na zdravi nebo zivoté, vola pohotovost a sdé€li, o jaky problém se jedna,
- jestlize akutni nebezpeci nehrozi, ulozi dité€ na lizko a prubézné kontroluje jeho stav,
- o celém incidentu informuje feditele nebo jeho zastupce a provede pisemny zaznam,
- podle zavaznosti splni socialni pracovnice oznamovaci povinnost vici OSPOD a metodik
prevence nasledné s ditétem pracuje,
- sankce po prokdzané¢ konzumaci omamnych latek musi byt zaznamenany také v osobni

dokumentaci ditéte.

VSechna opatfeni a postupy v pfipadé podezieni z konzumace nebo prokazané konzumace
omamnych latek musi byt v souladu s, Metodickym pokynem MSMT k primarni prevenci
socialn¢ patologickych jevi u déti, Zakt a student ve Skolach a Skolskych zafizenich® z roku
2007 a jeho ptilohy ,,Doporucené postupy pii vyskytu socialné patologickych jevii v DD, které
jsou k dispozici ve slozce ,,Prevence® na vychovatelnach.
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9. Zavér

Veskera ustanoveni tohoto fadu se vztahuji na vSechny v nasem zafizeni - déti, nezaopatiené
osoby i dospé€lé pracovniky.

Povinnosti v§ech je chovat se v zafizeni i na vefejnosti tak, aby vytvareli dobré jméno domova a
jeho osazenstva. Dalsi povinnosti vSech je védoma snaha, podle svého véku, moznosti a sil,
usilovat o vytvafeni dobrych vztahli mezi sebou navzijem, mezi jednotlivymi rodinnymi
skupinami, mezi dospélymi a détmi. Mit zodpoveédnost kazdy sam za sebe, za svou skupinu i
domov jako celek.

Zpracoval: Mgr. Jaroslav Dvorak, feditel DD
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P¥iloha VR & 1

Pripustna odvolani proti rozhodnuti reditele, stiZnosti

Odvolani proti rozhodnuti:

e proti rozhodnuti feditele ve spravnim fizeni — ke Krajskému afadu Moravskoslezského kraje
prostiednictvim DD Ostrava-Hrabova pisemné¢ do 15 dnti od doruceni (§ 183, odst. 3 zakona
561/2004)

e proti rozhodnuti zaméstnancti — K fediteli nebo jeho zastupci do 5 dnd od rozhodnuti a to
pisemn¢ nebo Ustné se zapisem

Stiznosti:

e nafeditele DD Krajskému ufadu Moravskoslezského kraje
e na zaméstnance DD rediteli DD

e na déti svéfené DD tediteli, zastupci feditele, vychovatelim

ZAdosti o poskytnuti informaci podle zakona 106/1999 Sb.

Postup pii vyfizovani zadosti o informace se fidi zakonem 106/1999 Sb.

Omezeni informaci

Informace, které se neposkytuji:
a) naruSujici ochranu osobnosti a soukromi,
b) tykajici se ochrany sluzebniho tajemstvi,
C) tykajici se divérnych majetkovych poméru,
d) narusSujici ochranu osobnosti ditéte (s vyjimkou opravnénych osob dle § 28-30 zakona
¢. 359/1999 Sh.),
e) informace ziskané od osoby, ktera nema informacni povinnost danou zakonem,
f) tykajici se probihajiciho trestniho fizeni a rozhodovani soudu,
g) tykajici se ochrany zdravi, duSevniho vlastnictvi apod.

Instituce a osoby, které maji pravo na informace:

e socialni pracovnici a kuratofi déti,

e pedagogicti a dalsi vytipovani pracovnici DD,

e zakonni zastupci déti (osoby odpoveédné za vychovu),

e Policie CR, pracovnici statniho zastupitelstvi,

e pracovnici diagnostickych zatizeni MSMT (DDU Bohumin, DUM Kun¢igky),
e povéfeni zastupci CSI, pracovnici Krajského uradu Moravskoslezského kraje,
e jiné opravnéné osoby (i instituce se souhlasem feditele DD.
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Nahlédnuti do predpisii

Do ptedpist tykajicich se Cinnosti DD ulozenych v fediteln¢ DD (Cervené slozky) je mozno
nahlédnout za téchto podminek:

a) na zaklad¢ dohody s ur¢enim mista (prostory DD) a Casu (nezbytné nutny),
b) piedpisy nelze odnaset z budovy a nelze je bez souhlasu zastupce instituce, ktera je vydala,
kopirovat.

Vyro¢ni zpravu o ¢innosti za uplynuly Skolni rok a Vyro¢ni zpravu o hospodareni za rok
kalendaini lze vyzadat k nahlédnuti v kanceléfi zatizeni. Pro zaméstnance je Vyro¢ni zprava

k dispozici jako soucast dokumentace souvisejici s celoro¢nim planem prace. Pro Sirokou
vefejnost jsou tyto dokumenty vyvéseny na internetové adrese www.ddhrabova.logout.cz.

Mgr. Jaroslav Dvorak
feditel DD
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P¥iloha VR & 2

Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Kapesné

Vysi kapesného pii respektovani § 31 zakona ¢. 109/2002 Sb. urcuji vychovatelé spole¢né
s feditelem tak, ze vychéazeji z maximdalni ¢astky. Konecna castka pro kazdy meésic pak je
stanovena piipadnym od¢itanim a pfic¢itanim podle vyplnéného formulaie ,,Kladnd a zéporna
vychovna opatteni® ditétem podepsaného. Minimum kapesného ziskava dité pti prokazatelném a
hrubém poruseni zdsad Vnitiniho fadu — Sikana, opakované pozdni névraty do zafizeni, fyzické i
verbalni napadani, koufeni, piti alkoholu nebo aplikace drog, tteék apod.

Kritéria pro stanoveni vyse kapesného jsou hlavné nedodrZovani povinnosti a zasad
Vnitiniho Fadu v minusech a mimoradné zasluhy nebo ¢iny Vv zafizeni v plusech. Do
stanoveni vySe kapesného je mozno vyjimecné zatadit i diivody vnéjsi, hlavné pak poskozovani
jména zafizeni chovanim ditéte pti vychazkach. Kriteria odmén a vychovnych opateni maji sviyj
vlastni formulaf.

Vyplaceni kapesného dle nafizeni vlady ¢. 460/2013 Sb. podléha odst. 1 az 5 § 31 zékona
¢. 109/2002 Sh. a jeho vyse ¢ini za kalendaini mésic:

a) 40 az 60 K¢, jde-li o dité do 6 let veku,

b) 120 az 180 K¢, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,

c) 200 K¢ az 300 K¢, jde-li o dité€ od 10 do 15 let veku,

d) 300 K¢ az 450 K¢, jde-li o dit€ od 15 véku nebo nezaopatienou osobu.

Kapesné se vydava na konci kazdého meésice, je vedeno v evidenci a piipadné ulozeno u
povéteného vychovatele.

Do sesitu kapesného se musi evidovat veSkeré prijmy déti!

Zapsané kapesné i ostatni penize jsou majetkem déti a dit¢ ma volnou moznost s obnosem
disponovat.

Podle zakona 109/2002 Sbh. (§ 2, odst. 8) nenalezi ditéti kapesné (plné ptimé zaopatieni) v dob¢,
kdy je jeho pobyt v zafizeni preruSen (navstévy rodiny apod. podle § 30 zakona 359/1999).
V takovémto ptipad¢ je Castka vypoctena za jednotlivé kalendaini dny (metodika dle § 31,
odstavec 2, druhd véta) z kapesného aktudlniho mésice, ve kterém byl pobyt realizovan a tato
Castka je odeétena od navrzené cCastky stavajiciho mésice. Ta se pak zaokrouhluje na
desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné nenaleZi za dny stravené ditétem na utéku ze zatizeni.
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Osobni dary a vécna pomoc

Osobni dary a vécna pomoc dle nafizeni vlady €. 460/2013 Sb. podléha odst. 1 az3 § 32 a § 33
zakona ¢. 109/2002 Sb. Pro déti v plném primém zaopatieni plati, Ze jim domov poskytuje
finan¢ni prostiedky na nakup osobnich darki k vyznaénym dntim (narozeniny, vanocni darky,
odchod z DD do zivota po dovrseni zletilosti).

Hodnota osobniho daru K narozeninam, k jinym obvyklym pfileZitostem a k GspéSnému
ukonceni studia ¢ini nejvyse:

a) 1740 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,

b) 2140 K¢, jde-li o dit¢€ od 6 do 15 let veku,

C) 2450 K¢, jde-li o dité od 15 let véku nebo nezaopatfenou osobu.

Jednotlivé osobni dary Ize vyjimecné poskytnout také formou penézitého prispévku (na pisemné
zdivodnény navrh vychovatelil) ditéti po dovrSeni 15 let a na nakup konkrétni véci.

Pokud dité ptijde do DD béhem roku, pak se vySe ¢astky na ndkup osobniho daru stanovuje
podle délky pobytu ditéte v DD v pribéhu kalendainiho roku a hledisek danych vnitinim fadem.

Hodnota vécné pomoci nebo penézitého prispévku ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt v DD
z diivodl uvedenych v § 24 odst. 5 pism. b) a c¢) zdkona ¢. 109/2002 Sb., ¢ini nejvyse 25 000 K¢.
Vyse konkrétni ¢astky pro konkrétni dité posuzuje pedagogicka rada pred ukoncenim pobytu
ditéte v DD. Pokud se nedohodne jinak, pak se ,,vécna pomoc* poskytuje formou penézitého
prispévku.

Mimoiadné kapesné lze poskytnout pouze ze sponzorskych darti v odivodnénych pripadech
(8koly v pfirod¢, tabory, sponzorské akce, které to vyzaduji, odména). O piiznani mimoiadného
kapesného rozhoduje teditel.

Mgr. Jaroslav Dvorak
feditel DD
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Organizace dne

VSedni dny

Buzeni u¢iti podle rozpisu

6,30 - 6,45
6,45- 7,10
7,10- 7,30
7,30- 7,45
12,00 - 14,00
14,00 - 16,00
16,00 - 16,15
16,15 - 18,00

18,00 - 18,30
18,30 - 20,30

20,00
20,30
21,00
21,30

P¥iloha VR & 3

budicek skolakt

osobni hygiena, uprava pokojt, oblékani, vétrani pokoji

snidané

odchod do skoly

obédy podle ptichodu ze skoly, poledni klid

piiprava na vyucovani, krouzky, tkoly Programu rozvoje os. ditéte
svacina

z4jmova a rekreacni ¢innost, krouzky, osobni volno, ukoly
Programu rozvoje osobnosti ditéte

vecere

individualni ¢innost, zdbava, vecerni hygiena, uklidy a sluzby,
ptiprava aktovek, ptevlékdni, ukoly Programu rozvoje os. ditéte
vecerka pro déti do 10 let, druha veceie

vecerka pro déti od 11 do 13 let, individudlni prace s dospivajicimi
vecerka pro déti od 14 do 15 let

vecerka pro déti od 16 do 18 let

vecerka pro déti starsi 18 let dle dohody

Dny pracovniho volna, svatky a prazdniny (neni-li stanoveno jinak)

9,45-12,00
12,00
12,15 - 13,00
13,00 - 16,00

16,00
16,15 - 18,00
18,00
18,15 - 20,00
20.30
21,00
22,00
23,00

vstavani - priabézné, snidané

rekreacni a zajmova Cinnost (V soboty + generalni tklid)
obéd

poledni klid malych déti

rekreacni a zdjmova ¢innost podle planu, osobni volno ukoly
Programu rozvoje osobnosti ditéte

svacina

rekreacni a zdjmova ¢innost, osobni volno

vecefe

volna individualni ¢innost, vecerni hygiena, pfiprava na spani
vecerka pro déti do 10 let, druha vecete

vecerka pro déti od 11 do 13 let

vecéerka pro déti od 14 do 15 let

vecerka pro déti od 16 do 18 let

vecerka pro déti star$i 18 let dle dohody

V nedéli plati vecerky podle vSednich dnii.

O sledovani TV, videa a podobné rozhoduji sluzbu konajici vychovatelé, no¢ni sluzba ma
pravo podle konkrétni situace ve€erku oddalit ¢i uspiSit.
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Vychazky

Rozhodnuti o samostatném opusténi zafizeni za ucelem vychazky je zcela v kompetenci sluzbu
konajiciho pedagogického pracovnika, ktery musi zvazit krom vékového hlediska i rozumovou
uroven, odpovédnost a spolehlivost ditéte.

Pedagogicky pracovnik vychazku nepovoluje, pokud dosSlo k zdkazu nebo omezeni v ramci
opatfeni ve vychove stanovenych Zak. 109/2002 Sb.

od 7 do 10 let do 18.00

od 11 do 13 let do 18.00, pa, so, svatek, prazdniny do 19.00

od 14 do 15 let do 19.00, pa, so, svatek, prazdniny do 20.00

od 16 do 18 let do 20.00, stieda 21.00, pa, so, svatek, prazdniny do 22.00
déti starsi 18 let dle dohody

Mgr. Jaroslav Dvorak
feditel DD
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P¥iloha VR ¢&. 4

Spolusprava Détského domova Ostrava-Hrabova

Svého zastupce do spoluspravy voli kazda rodinna skupina ze svého stiedu - vzdy na $kolni rok.
Spoluspréva si ze svého stiedu vybira predsedu.

Schuizky spoluspravy s vedenim DD jsou dvakrat de mésice. Dal$i schiizky miize svolat predseda
a tyto se konaji bud’ za ptfitomnosti zastupce vedeni domova, nebo jen ¢lent spoluspravy. O
takovéto schiizce a jejim pribéhu piedseda informuje vedeni domova nejpozdéji na dalsi
pravidelné schiizce.

Z kazdé schizky si ¢lenové spoluspravy mohou dé¢lat zaznamy. Ty obsahuji hlavné zavéry,
jednotlivé postoje ¢i hlasovani, zaznam je pouze interni zalezitosti jednani spoluspravy a mutze
byt dale sdélovano jen se souhlasem toho, kdo se vyjadfoval nebo hlasoval.

Prava ¢leni spoluspravy:

e Pravo na prednostni informace o zménach v zdkonech a ptedpisech tykajicich se déti a
provozu zafizeni.

e Pravo podavat podnéty a navrhy fediteli (vybaveni DD, doplnéni ptedpisii, navrhy akci a
jejich zajisténi, navrhy opatient).

e Vyjadiovat se k provozu zafizeni, akcim, zménam.

Povinnosti ¢lent spoluspravy:

e Svym jednanim a chovanim reprezentovat ,,své volice® — rodinnou skupinu a zastupovat jen
spole¢né zajmy. Dukladné znat Vnitini ¥ad DD a dodrzovat jej, totéz vyzadovat po ostatnich
détech.

e Dohlizet nad provozem a smysluplnym vyuzivanim pocitaci a kol ve vlastni rodinné
skuping.

e Sledovat prostor své skupiny a upozorfiovat na nedostatky z hlediska bezpe¢nosti a ochrany
zdravi vsech, vybaveni vlastni rodinné skupiny.

e Upozoriiovat na naznaky Sikany i mimo svoji skupinu podle svého pozorovani nebo sdéleni
jiného ditéte.

e Podilet se na zapisech ze schiizek, vyrobé materidlli pro nasténku poptipadé casopis
domova.

Mgr. Jaroslav Dvorak
feditel DD
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P¥iloha VR & 5

Nezaopatrené osoby
(§ 2, odst. 6 zakona 109/2002 Sh. v platném znéni)

Dodrzovanim Vnitiniho fadu DD (jehoz poruseni mize byt divodem k ukonceni smlouvy
S nezaopatienou osobou ze strany DD) se rozumi:

vzdy oznamovat a domlouvat s vychovateli odchody a ptichody, pfi delSich pobytech (cely
den a vic) uvadét i misto pobytu a kontakt,

dodrzovat domluvené hodiny navratd,

respektovat, piipadné se pfizpisobovat potiebam vzniklym z organizace cinnosti DD
(spolecné akce, uzavieni budovy z provoznich ditvodi apod.),

fadné plnit Skolni povinnosti, navstévy lékate a jeho doporuceni konzultovat s vychovateli,
vzit na védomi, ze prodlouzeny pobyt po dovrSeni zletilosti plné zavisi na uspeSném
pribézném zvladani skoly a ze pfedCasné ukonceni studia ze strany nezaopatfené osoby
nebo vedeni Skoly mé za nasledek také ukonceni prodlouzeného pobytu v DD,

respektovat zakaz vnaSeni do DD ¢i uzivani alkoholickych napojd, drog, zbrani a
pyrotechniky, zdkaz kouteni v prostorach DD,

respektovani organizace dne v DD — denniho rezimu,

respektovat zdkaz projevi a propagace rasové nesnasenlivosti, zdkaz pouzivani nasili,
respektovat zakaz poskozovani, niCeni ¢i zcizeni majetku zafizeni, pracovniki DD a
ostatnich déti,

dodrzovani slusného chovéani mezi lidmi na vefejnosti i mimo DD, dbat na dobrou povést
zafizeni, dodrzovat obecné platné normy chovani, respektovat zakon 109/2002 Sb. v ¢astech
vztahujicich se na nezaopattené osoby,

udrzovani potfadku v osobnich vé&cech, na svém pokoji, v dalSich prostorach DD, v ramci
sluZeb se podilet na jejich tdrzbé a tklidu,

souhlas s piehledem o finan¢nich transakcich nezaopatiené osoby ze strany DD, zavazek
nenakladat s naspofenymi finanénimi prostiedky pted ukoncenim pobytu v DD bez
predchozi konzultace a schvaleni vedeni DD (tyto prostfedky slouZi ke zmirnéni problémi
pii vykroc€eni do Zivota po opusténi DD),

souhlas s poskytovani informaci o prospéchu a chovani ve $kole vychovatelim své skupiny
nebo vedeni DD.

Nezaopatfena osoba ma vSechna prava zletilého obcana Ceské republiky, zvlasté pak zrusSit
dohodu o setrvani v DD ze své strany bez udani diivodl, organizovat si svllj volny ¢as o
sobotach, nedélich, svatcich a prazdninach s ptihlédnutim k vymezenim uvedenym vyse.

Mgr. Jaroslav Dvorak
feditel DD
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Adaptacni program

P¥iloha VR & 6

Pfed pfijmutim ditéte do DD feditel DD na zakladé dostupnych informaci (DDU,0SPOD)
rozhodne o zarazeni ditéte do rodinné skupiny dle bodu 4 a) tohoto vnitfniho fadu
a preda informace o nastupu ditéte zastupkyni feditele, vedouci Skolni jidelny a soc.

pracovhnici.

dohodnuti nastupu ditéte do Skoly

zast. fed., ved. vychovatelka

Zjisténi dietnich omezeni, informace 3k .jidelné

vedouci $kolni jidelny

pfiprava skupiny na pfichod nového ditéte

skup. vychovatelé

Pro zmirnéni nasledk{ pfechodu ditéte z rodinného prostredi do détského domova realizuje DD
zvySenou péci o dité formou tzv. adaptaéniho programu s vymezenymi Ukoly jednotlivych zaméstnanc( :

Ukoly

zodp. zaméstnanci

1. den

vstupni pohovor s ditétem

seznameni ditéte s Vnitfnim fadem DD, s pravy a povinnostmi ditéte,

vedouci vychovatelka
nebo

s organizaci a s rezimem DD, pouceni 0 BOZ

s podpisem ditéte, umi-li psat

zaméstnanec
uréeny

pfidéleni lizka, osobni skfifiky a osobnich a hygienickych potfeb ditéti

feditelem DD

nezletila matka s ditétem je ubytovana v samostatném pokoji

zabezpegeni osobni hygieny ditéte, pfip. oCista , nepfichazi-li z jiného zafizeni

vybaveni ditéte spodnim pradlem, odévy a obuvi

skup. vychovatel

laskavé pfivitani, sezndmeni s ditétem formou citlivého dialogu,
seznameni ditéte s prostfedim DD, détmi skupiny

nenasilné se ditéti vénovat, zapojit ho do Einnosti skupiny
seznadmeni se zakladnimi zvyklostmi a rezimem DD

skup. vychovatelé
vSichni zaméstnanci

pfedani dokladd a informaci skup. vychovatelim

vedouci vychovatelka

Zjisténi z&kladnich informaci o ditéti a jeho zdravotnim stavu
zajisténi vstupni Iékafské prohlidky u oSetfujiciho Iékafe DD
a ev. potfebnych odbornych vy3etieni (PPP aj.)

socialni pracovnice

1. tyden

zafazeni do Skolniho prostfedi

vedouci vychovatelka
skup. vychovatel

zavedeni socialni dokumentace ditéte, pfispévek na Uhradu péce

socialni pracovnice

moznosti realizace kontaktl s rodinou, soc. pracovnici ditéte

vénovat zvySenou pozornost psychickému stavu ditéte
shromaZdovat informace o potiebach, zaméfeni a zajmech ditéte

seznamovani se zaméstnanci a détmi
rozvoj pratelskych vztahd v rodinné skupiné
spoluprace se Skolou (specialnim zafizenim, MS), které dit& navétévuje

vedouci vychovatelka
skup. vychovatelé

Zjisténi urovné osobni hygieny, samoobsluznych ginnosti,
urovné stolovani a stravovacich navyku

dalSi seznamovani s prostiedim, prostory DD, okolim v doprovodu vychovatele

zajiténi dalSich potfebnych odévu, obuvi, pradla, Skolnich a dalSich potfeb

zavedeni pedagogické dokumentace ditéte
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2. tyden

motivovat rozvoj socidlnich vazeb ve skupiné

spoluprace se Skolou, zjisténi urovné schopnosti pfipravy do Skoly
Zjisténi hygienickych navykd, urovné sebeobsluhy

zjisténi postupu procesu adaptace

individualni rozhovory s ditétem,

vénovat zvySenou pozornost psychickému stavu ditéte

vedouci vychovatelka
skup. vychovatelé

3. tyden

pozvolné zapojovani ditéte do béZného Zivota DD (zajmova Cinnost,
volnoCasové aktivity, drobné povinnosti, diiraz na pfipravu do $koly)

vedouci vychovatelka

individulni rozhovory s ditétem-vztahy v roding, rod. prostfedi, vztahy v DD
navstéva Skoly - zjiSténi Skolni adaptace ditéte

skup. vychovatelé

4.- 8. tyden

pisemné vyhodnoceni adaptaéniho obdobi do ped. dokumentace ditéte (4. tyden)

zpracovani programu rozvoje osobnosti ditéte,
zapracovani do celoroCniho planu rodinné skupiny
(5. -8. tyden)

skup. vychovatelé
pod vedenim ved.
vychovytelky

v pfipadé pFichodu ditéte z DDU zpracovani programu rozvoje 0sobnosti
na zakladé komplexni diagnostické zpravy

seznameni ped. pracovniki DD s programem rozvoje osobnosti

vedouci vychovatelka

Adaptace ditéte na nové prostfedi a jeho postupna stabilizace vyZaduje spolupraci vSech
zaméstnancl DD véetné zaméstnanci provoznich a zaméstnancl Skolni jidelny.

Délka adaptacniho obdobi zavisi na véku, urovni mentalniho a socialniho vyvoje pfi pfijeti

do DD, zdravotnim stavu ditéte, charakteru rodinné anamnézy &i Ustavni anamnézy,
individualnich zvlaStnostech ditéte.

Pocateéni faze adaptacniho obdobi klade vysoké naroky nejen na vychovatele, ale pfedevsim
na dité. Tuto skute¢nost je tfeba si uvédomovat a v prvopocCateénim obdobi ditéti vytvaret
podminky pro stabilizaci v novém prostfedi a navazani kladnych citovych a socialnich vazeb.

Mgr. Jaroslav Dvotak
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